
Mitarbeiter (m/w/d) in der Projektabwicklung 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort an unserem Standort Jena einen
Mitarbeiter (m/w/d) in der Projektabwicklung.

Arbeitseintritt: ab sofort	 Arbeitszeitmodell: Vollzeit	     Arbeitsverhältnis: unbefristet

Sie sind für uns die/der ideale Bewerber/in, wenn Sie mit viel Engagement Ihre Persönlichkeit und Ihre Fachkompetenz einbringen und eine 
abwechslungsreiche Tätigkeit in einem renommierten Unternehmen wahrnehmen wollen.

Tel: +49(0)36 41. 35 63 - 0 
Fax: +49(0)36 41. 35 63 - 20 

jenpneumatik & Schlauchtechnik GmbH 
Ernst-Ruska-Ring 31 
07745 Jena

Geschäftsführer: 
Holger Pustal (Dipl.-Ing., FH)

mail@jenpneumatik.de   
www.jenpneumatik.de

Ihr Aufgabengebiet:

•	Bearbeitung von Kundenanfragen
•	Zuständig für die Angebotsausarbeitung und –erstellung mit einer 		
	 3D-Planungssoftware
•	Leitung von Kundenprojekten und Kundenberatung
•	Bearbeitung von Aufträgen im ERP-System
•	Pflegen von Kundendaten
•	Planung und Koordination der Projektarbeiten innerhalb des Teams  
	 und mit dem Projektleiter
•	Dokumentation, Qualitätssicherung, Verantwortung über  
	 die Berichterstattung

Ihr Profil:

•	relevante technische und betriebswirtschaftliche Kenntnisse
•	Anwendung von Software wie MS-Office, CAD- und ERP-Systemen
•	Kundenorientierung, Kommunikations- und Teamfähigkeit
•	Eigeninitiatives unternehmerisches Denken und  
	 strukturierte Arbeitsweise
•	Verhandlungsgeschick
•	Kenntnisse im Projekt- und Prozessmanagement

Dann ist dies unser Angebot an Sie:

•	Faire Gehaltsstrukturen bis 38h
•	Individueller Fahrkostenzuschuss für Bahn oder Auto
•	Unterstützung für branchenbezogene Fort- und Weiterbildungen
•	Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Aufgaben
•	„Fit for Job“: Zuschuss für Fitness-Studio-Beiträge
•	Kita- und Kinderkrippenzuschuss von 75,00 € pro Monat und Kind
•	Ein engagiertes und motiviertes Team
•	Kaffee und Getränke
•	Einen kostenfreien Parkplatz und eine gute  
	 öffentliche Verkehrsanbindung

Bitte senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen im PDF-Format (max. 5 MB) mit Ihrem möglichen Eintrittstermin und 
Ihren Gehaltsvorstellungen an:

In mehr als 20 Jahren Unternehmensgeschichte hat sich jenpneumatik & Schlauchtechnik GmbH einen Namen im Bereich Pneumatik und 
Schlauchtechnik gemacht und gehört zu einem leistungsfähigen und modernen Unternehmen bekannt für seine Kompetenz und Zuverlässigkeit 
in der ganzen Region und darüber hinaus.


